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INTRODUCCION

El Titular del Area Coordinadora de Archivos del Monte de Piedad del Estado de Oaxaca
presenta el Informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) 2025, en atencién a lo dispuesto por el articulo 26 de la Ley General de
Archivosy el articulo 25 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca.

El presente informe se elabora con base en los objetivos, lineas de accién y actividades
programadas en el PADA 2025, con el propdsito de dar cuenta del avance en la
organizacién, conservacién y gestion documental institucional, asi como del
fortalecimiento de los procesos archivisticos conforme a los principios de transparencia,
eficiencia y buen gobierno.

Este documento constituye una herramienta de rendicién de cuentasy seguimiento, que
permite evidenciar el compromiso del Monte de Piedad del Estado de Oaxaca con la
correcta administracién de sus archivos y la preservacion del patrimonio documental
institucional.
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1. FUNDAMENTO LEGAL

El informe anual de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico se
encuentra fundamentado en el Capitulo V denominado “DE LA PLANEACION EN
MATERIA ARCHIVISTICA” articulo 26 de la Ley General de Archivos y 25 de la Ley de
Archivos para el Estado de Oaxaca, ambos articulos establecen: “Los sujetos obligados
deberdn elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del programa anual
Y publicarlo en su portal electrénico, a mds tardar el dltimo dia del mes de enero del
siguiente ario de la ejecucién de dicho programa.”

En este contexto, se desarrolla el informe de referencia.

2. ACTIVIDADES DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO
(PADA) 2025 \

Actividad ACTIVIDAD
No.

1 Lievar a cabo la Actualizacién del Sistema Institucional de Archivos
y del Grupo Interdisciplinario para el ejercicio 2025.
Publicacién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico.
Elaboracién, revisién y actualizacién de los instrumentos de
consulta y control archivistico CGCA y CADIDO.
Capacitaciones y Asesorias Archivisticas.
Procedimientos de Baja Documental del MPEO ante el AGEO.
Actualizacién de los instrumentos de control y consulta archivistica:
Inventario de Transferencias, Inventario de Baja Documental,
Inventario de Archivo de Trédmite, Inventario de Archivo de
Concentracion e Inventario de Archivo Histérico.
Transferencias Primarias.
Sistema de Digitalizacién de archivo de trdmite de cada area.
Elaboracién, revisién y actualizacién de los instrumentos de
consulta y control archivistico: Inventarios Generales.
10 Informe de cumplimiento del programa anual de desarrollo

archivistico 2025.
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Para alcanzar el objetivo antes descrito, en el afio que se reporta, se han realizado las
siguientes actividades:

3. ACTIVIDAD 1

LLEVAR A CABO LA ACTUALIZACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS Y
DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO PARA EL EJERCICIO 2025

3.1 Actualizacién del Grupo Interdisciplinario

o El 27 de enero del afio 2025, se actualizé6 mediante acta de la Primera Reunién de
Trabajo.

e El 25 de julio del afo 2025, se actualiza nuevamente por cambios de personal
Directivo y Administrativo.

Reuniones de trabajo ordinarias y extraordinarias.

Reunidén de Fecha Temas relevantes
trabajo

Cuarta reunion | 25 de julio del | Autorizacién a 16 &reas administrativas y
de trabajo 2025 operativas, para el inicio de proceso de baja
documental, correspondiente al segundo

semestre.
Primera Sesién | 24 de e El GCrupo Interdisciplinario se da por
extraordinaria noviembre del informado de los antecedentes y de la
2025 situacién actual que guardan los archivos

del Monte de Piedad del Estado de Oaxaca.

e Se tiene por conocida la problematica
existente en los Archivos de Tramite,
Concentracién y el Archivo Histérico del
Organismo.

e Seinstruye identificar archivos del afio 2016
Yy anteriores para elaborar inventarios de
baja documental y detectar documentos
con posibie valor histérico.

e Se determina mantener vigentes
Unicamente el CGCAy CADIDO autorizados
en 2017 y 2023, estableciendo sus
respectivos periodos de aplicacién.

e Se autoriza provisionalmente un espacio
fisico para el resguardo y conservacién del
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Archivo Histérico del Monte de Piedad del
Estado de Oaxaca.

e Se autoriza la continuidad en la aplicacion
del CGCA y CADIDO 2023 mientras
concluye el proceso de actualizaciéon
normativa del Organismo.

Quinta Reunidn |18 de diciembre ¢ Se aprueban las Politicas del Archivo de

de Trabajo del 2025 Concentracién bajo un modelo
descentralizado de custodia fisica \Y

~ centralizado en gestidn técnica.

° Se validan las transferencias primarias de
archivos de los afios 2017 a 2023 y se
instruye a las areas presentar los
inventarios correspondientes.

e Se aprueba la aplicaciéon de un muestreo
selectivo para la baja documental del fondo
acumuliado del afio 2016 y afios anteriores.

3.2. Actualizacion del Sistema Institucional de Archivos

2N
N

AN
e El 26 de marzo del 2025 se actualiz6 debido al cambio del titular del Area
Coordinadora de Archivos y de las dreas administrativas.
e EI28de agosto del 2025 se actualizé por cambios de todo el personal Directivo y
Jefes de Areas Administrativas.

Sesiones ordinarias y extraordinarias.

Sesiones Fecha Temas relevantes
Primera 03 de septiembre: o Obligaciones y funciones del
extraordinaria del 2025 responsable del Archivo de Tramite de
las areas o unidades administrativas.
e Informe de los instrumentos

archivisticos autorizados a partir del afio
2017 hasta 2025. Presentacién vy
autorizacion de la formateria archivistica
que se aplicara a partir de este ejercicio
2025.

e Presentacibn y  autorizacién = del
calendario de cumplimiento de
obligaciones archivisticas en materia de
transparencia

Segunda 28 de noviembre e Informacién sobre los instrumentos

Extraordinaria del 2025 archivisticos (CGCA y CADIDO) que se
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utilizaran para la correcta organizacion,
conservacion, valoracién y disposicién
de los documentos de archivo, asi como
para la aplicacién uniforme de dichos

instrumentos.

e Informacién para la requisicién de
caratulas para expedientes y
contenedores.

e Autorizacién del formato de caratula
para boletas en las sucursales
correspondientes a los afos 2017 a 2024.

e Acuerdos de las sucursales para unificar
criterios de integracién, vigencia y
destino de las boletas copia, boletas
canceladas y libros de registro.

e Definicion del grosor de los legajos
relativos a las boletas en las sucursales.

e Presentacion del proceso de integracion
y clasificacién de expedientes del|
Departamento de Recursos Humanos.

4. ACTIVIDAD 2
PUBLICACION DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO

En cumplimiento con lo establecido en el articulo 23 de la Ley General de Archivos y
articulo 22 de la Ley de Archivos del Estado de Oaxaca, actualmente el PADA 2025 se
encuentra publicado en la pdgina web del Monte de Piedad del Estado de Oaxaca
(https://montedepiedad.gob.mx/archivo/PADA_2025.pdf).
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5. ACTIVIDAD 3

ELABORACION, REVISION Y ACTUALIZACION DE LOS INSTRUMENTOS DE CONSULTA
Y CONTROL ARCHIVISTICO CGCA Y CADIDO

e EI09 de abril del 2025, en la tercera Reunién de Trabajo el Grupo Interdisciplinario
autorizé el siguiente acuerdo:

- - “ACUERDO OV/3°RTGI-MPEO/2025. EI Grupo Interdisciplinario del Monte de
Piedad del Estado de Oaxaca, en materia de archivos, con fundamento en los
articulos 50y 52, de la Ley General de Archivos; 48, 49y 50 de la Ley de Archivos del
Estado de Oaxaca, y las reglas de operacion vigentes del Grupo Interdisciplinario
del Monte de Piédad del Estado de Oaxaca, autoriza que todas las dreas
operativas como administrativas del Monte de Piedad del Estado de Oaxaca
continuen con lo aplicacién de los instrumentos de control, consulta archivisticos
Y guia de archivo documental autorizados en el ejercicio 2023, en tanto se realicen 3
las modificaciones a estos instrumentos yse les de la formalidad para que entren
en vigor, respetando los plazos de revisién y actualizacion Gue los sujetos obligados
deben de acatar de acuerdo a los lineamientos para la organizacion, conservacion
Y custodia de los archives de la administracién publica estatal de Oaxaca . - - - - - s

- ~ -l aida la nraniiacta Aa ariiarda calicitn an acta artA an vAtariAn a2 mana alzada

e El 24 de noviembre del 2025, en la Primera Sesién Extraordinaria del Grupo
Interdisciplinario se emitié el siguiente acuerdo:

- - - ACUERDO 06/1°SEGI-MPEO/2025. Derivado del proceso de reformas yde la
dactualizacion de toda la normativa del Monte de Piedad del Estado de Oaxaca,
que actualmente se encuentra en desarrollo, Y en tanto dicho proceso no
culmine, este Grupo Interdisciplinario del Monte de Piedad del Estado de
Oaxaca, en materia de archives, con fundamento en los articulos 11 fraccion
XXXV, 12, 27, 50, 51y 52 de la Ley General de Archivos; asi como en los articulos
4 fraccién XXX, 13 48, y 50, de la Ley de Archivos del Estado de Oaxaca, autoriza
la continuidad en la aplicacién del Cuadro General de Clasificacion Archivistica
Y del Catdlogo de Disposicién Documental, autorizados en el aiio 2023, los
cuales se mantienen vigentes, lo anterior, con el propdsite de asegurar la
organizacién y clasificacién de los documentos de este Organismo Publico con
base en las funciones y atribuciones de sus unidades administrativas,
establecidas en la normativa correspondiente, asimismo, se deberdn respetar
los plazos de conservacion, los valores documentales (administrativo, legal,
fiscal e histérico) y el destino final de los documentos (conservacion
permanente o baja documental] determinados en los citados instrumentos
archivisticos.” - - - - - - - - - - - ...
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6. ACTIVIDAD 4
CAPACITACIONES Y ASESORIAS ARCHIVISTICAS

e Reunidn de trabajo realizada el 07 de julio del 2025: asesoria mediante mesa de
trabajo con personal del Archivo General del Estado de Oaxaca y responsables del
archivo de tramite de las areas administrativas y operativas, con el tema “Baja
documental de archivo no organizado o fondo acumulado”.

e El28 de agosto del 2025: se impartié la capacitacion titulada “Baja documental de
archivo no organizado o fondo acumulado” a las y los responsables del Archivo de
Tramite de las sucursales.

e El22deseptiembre del 2025 se llevé a cabo la asesoria sobre “Gestidn Documental”,
impartida por el Archivo General del Estado de Oaxaca, dirigida al personal del
Archivo de Concentracién del MPEO.

§d ELAGE Ue ayer, 1a Lireccion de Dasarrollos Archivistico £statal det #AGEQ biinco asosoria de %
gosh(ilummmc At al personal de archivo de'concentracion u.nmduudmut archivo Mnr\\v deibs
< Piedad del Fstado de Qaxaci g
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o EI 01 de octubre del 2025 se llevé a cabo la asesoria y diagnéstico del Archivo
Historico, impartida por el Archivo General del Estado de Oaxaca, dirigida al
personal del Archivo de Concentracién e Histérico del MPEO.

¢ EI08de octubre del 2025, asesoria de gestién documental a personal de la sucursa
25 “Ixcotel”
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o El23 de octubre del 2025: asesoria y mesa de trabajo con lasy los responsables del
Archivo de Tramite de las sucursales Tehuantepec, Juchitadn 13, Juchitan 14, Ixtepec,
San Blas y Salina Cruz, en el archivo ubicado en la calle Juana C. Romero nimero
18, Barrio San Sebastidn, Santo Domingo Tehuantepec, con el tema “Baja
documental de archivo no organizado o fondo acumulado”.

e El26de noviembre del 2025 se llevé a cabo la asesoria sobre “Gestidn Documental”,
impartida por el Archivo General del Estado de Oaxaca, dirigida a los Responsables
del Archivo de Trdmite de todas las areas admlnlstratlvas y Operativas MPEO
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e 03 de diciembre del afio 2025, revisién técnica de la baja documental

correspondiente al segundo semestre, realizada por personal del Archivo General
del Estado de Oaxaca.

e El 12 de diciembre del 2025: se informé de la Sesidn del SIA, de fecha 28 de
noviembre, a las y los responsables del Archivo de Tramite de las sucursales.
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7. ACTIVIDAD 5
PROCEDIMIENTOS DE BAJA DOCUMENTAL DEL MPEO ANTE EL AGEO

7.1. Primer trimestre.

e Oficio nimero MPEO/DG/0/035/01/2025, de fecha 30 de enero del 2025, mediante
el cual se solicita al Archivo General del Estado de Oaxaca la autorizacién para la
baja documental de 330 cajas, correspondientes a las areas administrativas,
Departamento de Contabilidad y Gerencia Matriz.

e ElI 02 de abril del 2025, se llevé a cabo el proceso de baja documental
correspondiente al primer semestre del afio 2025.

7.2. Segundo semestre (en proceso)

e Oficio nUmero MPEO/DG/0O/0311/07/2025, de fecha 30 de julio del 2025, mediante el
cual se solicita al Archivo General del Estado de Oaxaca la autorizacion para la baja
documental de 620 cajas, correspondientes a las siguientes &reas administrativas Y

operativas:

Unidad administrativa : Numero de Cajas y/o

generadora -» : paquetes

Unldad de Fiscalizaciéon 31 cajas
Departamento Juridico 22 cajas
Unidad de Planeacién y Mercadotecnia 1caja
Unidad de Sucursales 4 cajas
Departamento de Contabilidad 223 cajas
Departamento de Recursos Humanos 10 cajas
Departamento de Informatica 1 paquete
Departamento de Servicios Generales 1caja
Sucursal Matriz 38 cajas
Sucursal 02 "Central de Abastos" 88 cajas
Sucursal 08 “20 de Noviembre” 22 cajas
Sucursal 12 “Modulo Azul” 132 cajas
Sucursal 18 “Cd. Judicial” 2 cajas
Sucursal 21 “Tlacolula” 9 cajas
Sucursal 23 “Morelos” 29 cajas
Sucursal 22 “Miahuatlan” 8 cajas 1 paquete

©  Morelos 703, Col. Centro, Oaxaca. C.P. 68000
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8. ACTIVIDAD 6

ACTUALIZACION DE LOS INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA ARCHIVISTICA:
INVENTARIO DE TRANSFERENCIAS, INVENTARIO DE BAJA DOCUMENTAL,
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE, INVENTARIO DE ARCHIVO DE
CONCENTRACION E INVENTARIO DE ARCHIVO HISTORICO

Solicitud de inventarios a las dreas administrativas y operativas para el cumplimiento de
las obligaciones en materia de transparencia.

e Oficio nimero MPEO/DG/DA/ACH/C/002/07/2025, de fecha 14 de julio del 2025, para
la carga de informacién correspondiente al segundo trimestre del 2025.

o Oficio nimero MPEO/DG/DA/ACH/C/003/09/2025, de fecha 30 de septiembre del
2025, para la carga de informacién correspondiente al tercer trimestre del 2025,

e Oficio nimero MPEO/DG/DA/ACH/002/01/2026, de fecha 02 de enero del 2026, para
la carga de informacién correspondiente al cuarto trimestre del 2025,

Inventarios que fueron enviados en los términos solicitados.

ACTIVIDAD 7
TRANSFERENCIAS PRIMARIAS

Mediante Sesién de la Quinta Reunién de Trabajo del Grupo Interdisciplinario del
MPEO, celebrada el 18 de diciembre del 2025, se autorizaron las politicas del Archivo
de Concentracién, bajo el modelo descentralizado, y se validaron las transferencias
primarias de los archivos generados durante los afios 2017 a 2023, los cuales fueron
transferidos fisicamente al Archivo de Concentracién por cada area administrativa
y operativa.

Para tal efecto, se emitieron los siguientes acuerdos:

ACUERDO 01/5°RTGI-MPEO/2025.- E| Grupo Interdisciplinario, en materia de
Archivos del Monte de Piedad, con fundamento en los articulos 4 fraccion XXXV, 5,
6, 7, 1 fracciones I, V, VII, X y XI, 12, 50, 52 y 55 de la Ley General de Archivos; articulos
4 fraccién XXX, 5, 6, 7, 11 fracciones I, V, VI, X Y XI,12, 48, 50 y 53 de la Ley de Archivos
para el Estado de Oaxaca; y numerales 6.53 de los Lineamientos para la
Organizacion, Conservacion y Custodia de los Archivos de la Administracién Pdblica
Estatal de Oaxaca, aprueba las Politicas del Archivo de Concentracion, Modelo
Descentralizado, con el objeto de establecer criterios, responsabilidades y
procedimientos para la correcta organizacion, custodia, conservacién, control,
supervision y coordinacion del Archivo de Concentracién, garantizando su
preservacion integral, acceso controlado y cumplimiento de la normatividad
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vigente, bajo un modelo descentralizado de custodia fisica Y centralizado en
gestion técnica.

ACUERDO 02/5°RTGi-MPEOQ/2025, Con el fin de evitar la acumulacién prolongada
de archivos, optimizar los espacios de trabajo Y propiciar un ambiente laboral
adecuado, este Grupo Interdisciplinario del Monte de Piedad del Estado de Oaxaca,
en materia de archivos, con fundamento en los articulos 11 fraccién XXX V, 27, 50, 51
Yy 52 de la Ley General de Archivos; asi como en los articulos 4 fraccidn XXX, 48, y 50,
de la Ley de Archivos del Estado de Oaxaca Y numerales 6.4.6, 6.5, 6.5.], 652 y 6.5.3
de los Lineamientos para la Organizacién, Conservacidn Yy Custodia de los Archivos
de la Administracién PuUblica Estatal de Oaxacaq, valida las transferencias primarias
de los archivos generados durante los afios 2017 a 2023, los cuales fueron
transferidos fisicamente al archivo de concentracién, en cada dreaq, para tal efecto,
todas las dreas administrativas y operativas deberdn elaborar y presentar al
Responsable del Archivo de Concentracién de este Organismo Pdblico los
inventarios de las transferencias primarias correspondientes, asicomo el inventario
de concentracion, respetando en todo momento los plazos y disposiciones
establecidos en los CADIDO 2017 y CADIDO 2023,

9. ACTIVIDAD 8
SISTEMA DE DIGITALIZACION DE ARCHIVO DE TRAMITE DE CADA AREA

No se implementé el Sistema de Digitalizacién del Archivo de Tramite, debido a que la
institucién no contaba con asighacién presupuestal, infraestructura tecnoldgica, software
especializado, capacidad de almacenamiento digital ni con las condiciones técnicas y
operativas requeridas por la normatividad archivistica vigente.

10. ACTIVIDAD ©

ELABORACION, REVISION Y ACTUALIZACION DE LOS INSTRUMENTOS DE CONSULTA
Y CONTROL ARCHIVISTICO: INVENTARIOS GENERALES

En la Primera Sesién Extraordinaria del Sistema Institucional de Archivos, de fecha 03 de
septiembre del 2025, se autorizé la formateria archivistica, incluyendo los inventarios que
se aplicaran durante el afio 2025.

Asimismo, se aprobaron las actualizaciones de los mismos realizadas mediante las
siguientes circulares:

Morelos 703, Col. Centro, Oaxaca. C.P. 68000
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o  MPEO/DG/DA/ACH/C/002/07/2025, de fecha 14 de Jjulio del 2025, para la carga de
informacion correspondiente al segundo trimestre del 2025.

e  MPEO/DG/DA/ACH/C/003/09/2025, de fecha 30 de septiembre del 2025, para la
carga de informacién correspondiente al tercer trimestre del 2025.

e  MPEO/DG/DA/ACH/002/01/2026, de fecha 02 de enero del 2026, para la carga de

informacion correspondiente al cuarto trimestre del 2025, /'/l1
° /
11. ACTIVIDAD 10 /2/
INFORME DE CUMPLIMIENTO DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO /
ARCHIVISTICO 2025 /
/
El presente documento tiene como finalidad dar cuenta del cumplimiento del /

Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025, cumpliendo con lo establecido en el
articulo 25 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, en calidad de sujetos
obligados. ‘

En este informe se detallan las actividades realizadas, los avances alcanzados y las
acciones implementadas para asegurar la correcta gestion, conservacion y organizacién
de los archivos, garantizando asi la transparencia, el acceso a la informacién yla
eficiencia administrativa conforme a la normatividad vigente.

Elaborado en la Ciudad de Oaxaca de Juarez, Oaxaca, a los 28 dias del mes de enero de
2026.

i)

C.P. Victor Erick Garcia Bautigld g. Ulisés Caball Nayarre —

Director Administrativo y Titulargi Director General del Monte de

Area Coordinadora de Archivos del Piedad del Estado de Oaxaca.
Monte de Piedad del Estado de

Oaxaca.
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